Visite dei genitori: istruzioni

Prenotazione ricevimento settimanale
In possesso di identificativo e password, il genitore accede all’area Colloqui.

Si clicca sulla spunta verde in corrispondenza del docente e dell’ora, nel giorno prescelto. Il
programma indichera I'ordine di prenotazione e chiedera un numero di cellulare per la
comunicazione tempestiva di eventuali disdette. Solo immettendo il numero di cellulare si verra
contattati per comunicare eventuali variazioni d’orario.

Il programma segnala se, per esaurimento dei posti, non ci si puo pil prenotare in quel giorno, con
la scritta “Disponibilita esaurita per oggi”, seguita da una manina rossa.
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Prenotazione per i ricevimenti collettivi interquadrimestrali

Ill

Per prenotare un colloquio al “visitone”, in possesso di identificativo e password il genitore

accede all’area Colloqui.

Da qui clicca in alto a destra I'icona Colloqui generali
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Apparira la pagina nella quale scegliere I'appuntamento da fissare, come nell'immagine seguente.
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GIULIANO CISCO —

dalle 17:06 - alle 17:12

ELISABETTA BERGOMI I

dalle 17:40 - alle 17:50

ANTONIA GROLLA _—

dalle 18:05 - alle 18:10
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Appuntamenti Operazioni

Si clicca su Nuovo appuntamento. Il programma elenca i docenti presenti per quel giorno al
visitone, tra cui scegliere. Quindi si propongono le varie disponibilita di visita. Si sceglie la preferita
e si conferma. Apparira quindi il nome del docente di cui si & prenotato il colloquio, come
nell'immagine soprastante (ad es. GIULIANO CISCO).

Si puo sempre cancellare la visita prenotata, cliccando su Cancella.

Si puo stampare, per ogni giorno di visitone, il quadro degli appuntamenti, selezionando Stampa



